PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 08/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 04 tháng 8 năm 2017
                                          KẾ HOẠCH THÁNG 08 NĂM  2017
I/ Đánh giá hoạt động tháng 7 :

1/ Tư tưởng chính trị :

Thực hiện có hiệu quả công tác phụ đạo học sinh yếu trong hè

Thăm và tặng quà MVNAH nhân ngày 27/7

2/ Chuyên môn:
       -  Tiếp tục  phụ đạo học sinh yếu .

- Tổ chức bồi dưỡng các lớp năng khiếu trong hè, âm nhạc , anh văn

- Tham gia tập huấn kỹ năng bơi và phòng chống đuối nước( Quỳnh)

- Tham gia tập huấn giáo dục trẻ khuyết tật ( Tuấn)

* Công tác thanh tra:

- Kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm trong hè

*Thư viện: Sắp xếp , kiểm kê lại toàn bộ thư viện , thiết bị , cập nhật phần mền.

* Công tác pháp chế:
- Tiếp tục triển khai cuộc thi sáng tạo Thanh thiếu niên nhi đồng  tỉnh Đăk Lăk.

- Triển khai văn bản pháp luật tháng 07/2017

* Công tác khảo thí – Kiểm định:

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức bồi dưỡng thường xuyên trong hè cho giáo viên

*Công tác tài chính :

- Lập bảng lương tháng 7

- Thanh toán các cuộc thi.Quyết toán dứt điểm các loại quỹ.

3/   Cơ sở vật chất :

· Sử dụng và bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, sử dụng điện hợp lý.

· Mua sắm bổ sung thêm 30 bộ bàn ghế .

· Tiếp tục tham mưu tu sửa xong 5 phòng học.

4/   Các hoạt động khác :

- Tham gia họp đánh giá hoạt động công tác hè và họp giao ban hiệu trưởng..

- Tiếp tục quán triệt trong CBQL, GV, NV và học sinh về thực hiện Luật ATGT, phòng tránh tai nạn, thương tích, phòng tránh đuối nước
- Tiếp tục  tổ chức trực hè nghiêm túc .

* Tồn tại : Công tác kiểm tra chéo hồ sơ làm chưa tốt , một giáo viên vào học bạ chưa đầy đủ

II/ KẾ HOẠCH THÁNG 8:

1/ Tư tưởng chính trị :

Chào mừng kỷ niệm ngày cách mạng tháng 8 (19/8/1945- 19/8/2017)

Tuyên truyền trong nhân dân ngày Hội toàn dân đưa trẻ đến trường.Phát dộng phong trào thi đua đầu năm học mới.

2/ Chuyên môn:

- Báo cáo công tác tuyển sinh và huy động trẻ 6 tuổi ra lớp. 

 -Thực hiện nghiêm túc thời gian của năm học ,ngày tựu trường 22/8, khai giảng 5/9, ngày học chính thức là 5/9.

- Phân công phân nhiệm giáo viên chủ nhiệm.

- Tổ chức ôn tập và tiến hành kiểm tra lại cho những HS chưa HT chương trình môn học, lớp học.

- Tiếp tục tuyển sinh lớp 1, rà soát số HS trong độ tuổi trong địa bàn chưa ra lớp để tuyển sinh hết số trẻ, vận động học sinh ra trường , ra lớp

- Tổ chức cho GV, CNV tham gia học tập chính trị hè 2017 theo lịch của Phòng GD ( 10/8, tại HT PGD theo quy định là 1 ngày) có mặt trước 7 giờ 30.

- Biên chế lớp HS khối 1 là 4 lớp, nhập lớp 5 lại còn 3 lớp,Tập trung học sinh toàn trường, ổn đinh nề nếp chuẩn bị vào năm học mới, ngày tập trung 22/8, ngày học chính thức tuần 1 từ ngày 05/9/2016.

- Tham gia tập huấn về công tác giáo dục,quản lý học sinh, sinh viên thực hiện theo quyết định 1501 của Thủ tướng Chính phủ.( từ ngày 01-04/8)

- Tham gia tập huấn phần mền soạn giáo án điện tử( Tuấn- Hồng- Tâm)

- Tham gia tập huấn phương pháp dạy học Mĩ Thuật của Đan Mạch từ ngày 8-9/8 tại TTGD TPBMT 02 LHP ( Tư) 
- Tham gia tập huấn triển khai nhiệm vụ giáo dục tiểu học năm học 2017-2018.

+ Công tác khác;

-Tham gia dự hội nghị tổng kết đánh giá công tác BHYTHS do BHXH huyện tổ chức, .

-Tham gia họp thông qua dự thảo kết luận giám sát của HĐND huyện 8/8/2017( Lộc)

 - Tham gia dự hội nghị hội KH do TT tổ chức mỗi trường cử 10 người tham dự. Tham gia đoàn KT dạy thêm học thêm trong và ngoài nhà trường.

- Tổ chức tập huấn giáo dục hòa nhập cấp trường. Hoàn thành báo cáo công tác tuyển sinh năm học 2017-2018.

- Thành lập ban chuẩn bị hồ sơ sổ sách cho công tác trường chuẩn Quốc gia , hoàn chỉnh hồ sơ vào cuối tháng 9/2017. Cập nhật dữ liệu vào phần mền KĐCL ( Hồng – Phúc)

- Nộp quỹ phòng chống thiên tai năm 2017 mỗi người góp 1 ngày lương mức lương cơ bản nộp trước 30/10/2017.

+ Thư viện:  Cán bộ Thư viện – Thiết bị các trường học sắp xếp, vệ sinh phòng thư viện – thiết bị chuẩn bị phục vụ năm học mới.

- Kiểm tra thiết bị và tài liệu để cấp phát và cho GV mượn giảng dạy. Thông báo cho học sinh biết để mua sách ,vở để học.

- Thực hiện phong trào 3 đủ cho học sinh, đủ ăn , đủ mặc, đủ sách vở đến trường.

+ Tài vụ: Thực hiện thu các khoản đã thông báo của từng khối lớp, cấp phát VPP cho GV để giảng dạy. quyết toán nguồn quỹ năm 2016-2017. 

- Báo cáo nhu cầu trang bị cơ sở vật chất tại đơn vị mình nộp về phòng để phòng tổng hợp báo cáo UBND huyện.

-  Lập bảng lương tháng 8, báo cáo quyết toán hàng quý kịp thời.

- Quyết toán dứt điểm các nguồn quỹ.

+ Y tế học đường: Sắp xếp phòng làm việc, kiêm kê lại số thuốc còn thời gian sử dụng, lập kế hoạch mua thuốc bổ sung vào tủ thuốc..

+ Tổng phụ trách đội. Ổn định nề nếp sinh hoạt cho các chi đội ngay vào đầu năm học. HS học tập nội quy đầu năm học, thành lập đội cờ đỏ theo dõi nề nếp sinh hoạt hàng tuần theo biểu điểm thi đua. Chuẩn bị nội dung cho hoạt động: Khai giảng năm học mới.

+ Bảo vệ: Tôn tạo vườn hoa cây cảnh, quét vôi gốc cây trong vườn trường. Kiểm tra lại CSVC theo kiểm kê cuối năm mà các lớp bàn giao. Sắp xếp bàn ghế các phòng học đủ số lượng theo sĩ số HS. Tu sửa phòng bán trú, giường tủ…

+ Công tác bán trú: Tổ chức lao động dọn dẹp sắp xếp nơi ăn ngủ cho học sinh, làm hợp đồng nhân viên, hợp đồng cung cấp hàng hóa. Lập dự trù mua sắm dụng cụ phục vụ bán trú. Tổng hợp số HS ăn  bán trú để phân chia phòng ăn, phòng ngủ, người phục vụ.

+. Phổ cập GDTH: hoàn thành hồ sơ tuyển sinh, cập nhật thông tin vào số PC, số đăng bộ .Tổ chức điều tra, cập nhật thông tin PCGD năm 2016

3, Cơ sở vật chất:

- Tiếp tục tham mưu để tư sửa 3 phòng học còn lại và phòng thư viện

- Sắp xếp phòng học cho các lớp , Lao động vệ sinh phong quang  trường lớp ( 15/8).

- Sửa chữa những bàn ghế hư hỏng và sắp đủ số lượng các phòng học theo sĩ số HS.

-  Sửa phòng bếp bán trú, mua sắm vật dụng chuẩn bị cho năm học mới

- Tham mưu cho BĐD HCMHS  láng lại sân trường khoảng 500m2.

5. Công tác tổ chức: 

 - Bố trí và phân công nhiệm vụ cho GV- NV và báo cáo nhu cầu biên chế 2017-2018

                                                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG

PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 09/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 04 tháng 9 năm 2017
                                  KẾ HOẠCH THÁNG 09 NĂM  2017

I/ Đánh giá hoạt động tháng 8 :

1/ Tư tưởng chính trị :

Chào mừng kỷ niệm ngày cách mạng tháng 8 (19/8/1945- 19/8/2017)

Tuyên truyền trong nhân dân ngày Hội toàn dân đưa trẻ đến trường.Phát dộng phong trào thi đua đầu năm học mới.

2/ Chuyên môn:

- Báo cáo công tác tuyển sinh và huy động trẻ 6 tuổi ra lớp. 

 -Thực hiện nghiêm túc thời gian của năm học ,ngày tựu trường 22/8, khai giảng 5/9, ngày học chính thức là 5/9.

- Phân công phân nhiệm giáo viên chủ nhiệm.

- Tổ chức ôn tập và tiến hành kiểm tra lại cho những HS chưa HT chương trình môn học, lớp học.

- Tiếp tục tuyển sinh lớp 1, rà soát số HS trong độ tuổi trong địa bàn chưa ra lớp để tuyển sinh hết số trẻ, vận động học sinh ra trường , ra lớp

- Tổ chức cho GV, CNV tham gia học tập chính trị hè 2017 theo lịch của Phòng GD 

- Biên chế lớp HS khối 1 là 5 lớp, nhập lớp 4 và lớp 5 lại mỗi khối còn 3 lớp,Tập trung học sinh toàn trường, ổn đinh nề nếp chuẩn bị vào năm học mới, ngày tập trung 22/8, ngày học chính thức tuần 1 từ ngày 28/8/2017.

- Tham gia tập huấn về công tác giáo dục,quản lý học sinh, sinh viên thực hiện theo quyết định 1501 của Thủ tướng Chính phủ.( từ ngày 01-04/8)

- Đã tổ chức tập huấn phần mền soạn giáo án điện tử cấp trường( Tuấn- Hồng- Tâm)

- Tham gia tập huấn phương pháp dạy học Mĩ Thuật của Đan Mạch từ ngày 8-9/8 tại TTGD TPBMT 02 LHP ( Tư) 

- Tham gia tập huấn phần mền đánh giá học sinh năm học 2017-2018 và đã tổ chức tập huấn cấp trường.

+ Công tác khác;

-Tham gia dự hội nghị tổng kết đánh giá công tác BHYTHS do BHXH huyện tổ chức, .

-Tham gia họp thông qua dự thảo kết luận giám sát của HĐND huyện 8/8/2017( Lộc)

 - Tham gia dự hội nghị hội KH do TT tổ chức mỗi trường cử 10 người tham dự. Tham gia đoàn KT dạy thêm học thêm trong và ngoài nhà trường.

- Tổ chức tập huấn giáo dục hòa nhập cấp trường. Hoàn thành báo cáo công tác tuyển sinh năm học 2017-2018.

- Thành lập ban chuẩn bị hồ sơ sổ sách cho công tác trường chuẩn Quốc gia , hoàn chỉnh hồ sơ vào cuối tháng 9/2017. Cập nhật dữ liệu vào phần mền KĐCL ( Hồng – Phúc)

- Nộp quỹ phòng chống thiên tai năm 2017 mỗi người góp 1 ngày lương mức lương cơ bản nộp trước 30/10/2017.

+ Thư viện:  Kiểm tra thiết bị và tài liệu để cấp phát và cho GV mượn giảng dạy. Thông báo cho học sinh biết để mua sách ,vở để học.

+ Tài vụ: Thực hiện thu các khoản đã thông báo của từng khối lớp, cấp phát VPP cho GV để giảng dạy. quyết toán nguồn quỹ năm 2016-2017. 

-  Lập bảng lương tháng 8, báo cáo quyết toán hàng quý kịp thời.

- Quyết toán dứt điểm các nguồn quỹ.

+ Y tế học đường: Sắp xếp phòng làm việc, kiêm kê lại số thuốc còn thời gian sử dụng, lập kế hoạch mua thuốc bổ sung vào tủ thuốc..

+ Tổng phụ trách đội. Ổn định nề nếp sinh hoạt cho các chi đội ngay vào đầu năm học. HS học tập nội quy đầu năm học, thành lập đội cờ đỏ theo dõi nề nếp sinh hoạt hàng tuần theo biểu điểm thi đua. Chuẩn bị nội dung cho hoạt động: Khai giảng năm học mới.

+ Bảo vệ: Tôn tạo vườn hoa cây cảnh, quét vôi gốc cây trong vườn trường. Kiểm tra lại CSVC theo kiểm kê cuối năm mà các lớp bàn giao. Sắp xếp bàn ghế các phòng học đủ số lượng theo sĩ số HS. Tu sửa phòng bán trú, giường tủ…

+ Công tác bán trú: Tổ chức lao động dọn dẹp sắp xếp nơi ăn ngủ cho học sinh, làm hợp đồng nhân viên, hợp đồng cung cấp hàng hóa. Lập dự trù mua sắm dụng cụ phục vụ bán trú. Tổng hợp số HS ăn  bán trú để phân chia phòng ăn, phòng ngủ, người phục vụ.

+. Phổ cập GDTH: hoàn thành hồ sơ tuyển sinh, cập nhật thông tin vào số PC, số đăng bộ .Tổ chức điều tra, cập nhật thông tin PCGD năm 2017

3, Cơ sở vật chất:

- Sắp xếp phòng học cho các lớp , Lao động vệ sinh phong quang  trường lớp ( 10/8).( Nguyệt không tham gia)
- Sửa chữa những bàn ghế hư hỏng và sắp đủ số lượng các phòng học theo sĩ số HS.

-  Sửa phòng bếp bán trú, mua sắm vật dụng chuẩn bị cho năm học mới

- Tham mưu cho BĐD HCMHS láng lại sân, láng 500 m2 .

* Tồn tại: Bài thu hoạch chính trị hè nhiều người giống nhau giống cả dấu chấm dấu phẩy, một người làm cho nhiều người .

II/ KẾ HOẠCH THÁNG 9:
1/ Tư tưởng chính trị :

Tuyên truyền, kỷ niệm ngày Quốc khánh 2/9 (02/9/1945 – 02/9/2017

Tuyên truyền ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và khai giảng năm học mới (05/9).

2/ Chuyên môn:

-Duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học. Nề nếp chuyên môn của giáo viên; nề nếp học tập, ăn mặc, quần áo, sách vở, dụng cụ học tập của học sinh. Kiểm tra việc trang trí lớp học, xây dựng thư viện góc lớp.

-Nâng cao chất lượng giờ dạy, quan tâm tới đối tượng học sinh nghèo để các em đảm bảo có 3 đủ ( đủ ăn , đủ mặc , đủ sách vở đồ dùng học tập cho HS)

-Tổ chức dự giờ, thao giảng xếp loại đầu năm học. Đẩy mạnh soạn và dạy giáo án điện tử( các khối lên lịch cụ thể), sáng thứ 2 hàng tuần phải treo lịch đầy đủ lên bảng kế hoạch.

-Tăng cường dự giờ thăm lớp và dự giờ đột xuất .

 - Xây dựng quy chế Sử dụng Sổ điểm điện tử đối với cấp học Tiểu học.

- Tiếp tục triển khai dạy giáo dục kỹ năng sống vào tiết sinh hoạt lớp)

-Chuẩn bị cho học sinh giải violimpic và ioe qua mạng.

-Nộp hồ sơ để xét miễn soạn giáo án  cho những bộ đạt loại tốt  .

-Hiệu trưởng duyệt kế hoạch của PHT, PHT  duyệt KH tổ KT, KT duyệt KH của giáo viên trong khối. vào cuối tuần, cuối tháng .

- Hoàn thiện hồ sơ bầu chọn Giáo viên chủ nhiệm giỏi năm học 2016 – 2017 và hoàn thành việc đăng ký danh sách dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện năm học 2017 – 2018 cuối tháng 9 
3/ Công tác khác:

- Tổ chức tốt lễ khai giảng năm học mới , gồm 1 phần lễ , các đồng chí nam trang trí , tổ chức Ánh.  GVCN bám lớp giữ trật tự, tiếp khách Hạnh ,  Phần lễ có 4 phần chính, chào cờ, hát quốc ca, giới thiệu đại biểu – ĐB đọc thư chủ tịch nước- HT đọc DVKG- Đánh trống khai trường.(phần đón lớp 1 làm trước khoảng 15 phút) mỗi em 1 lá cờ cầm tay.   
- Phần hội chuẩn bị 2 tiết mục văn nghệ ( Huế ), trao quà cho hs nghèo( 40 em),liên hệ cô Tâm ( CTĐ).(Phần tổ chức, phần trao biển tên lớp 1, trao quà cho học sinh nghèo là chưa tốt)

- Tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ đề chủ điểm 

- Ổn  định các tổ chức đoàn thể trong nhà trường, CĐ, Đội , Đoàn TN,tổ chức đại hội liên đội ,đại hội chi đoàn.

- Chuẩn bị báo cáo tổng kết và dự thảo phương hướng để tổ chức hội nghị CNVC , cá nhân đăng ký, tổ khối họp xây dựng kế hoạch và chỉ tiêu của khối.( riêng HTT và HT không phải làm sáng kiến và giải pháp)

- Các nhóm tập trung hoàn chỉnh minh chứng hồ sơ kiểm định để chuẩn bị cho kiểm tra công nhận hồ sơ trường chuẩn quốc gia trong tháng 10.

Chi đội-Chi đoàn chuẩn bị báo cáo tổng kết và dự thảo phương hướng để tiến hành đại hội .

- Công đoàn, chi đoàn, đội tổ chức trung thu cho  học sinh toàn trường.

- Tổ chức họp phụ huynh lớp và họp ban đại diện cha mẹ học sinh toàn trường.( vào chủ nhật 10/9)

- Thông qua hướng dẫn nhiệu vụ năm học của PGD

- Phụ huynh đón con đứng ngoài cổng không vào sân trường( bảo vệ nhớ đóng cổng)

* Phổ biến giáo dục pháp luật và công tác học sinh.

Triển khai các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện và Phòng Giáo dục và Đào tạo gồm:

Kế hoạch số 98/KH-UBND ngày 15/8/2017 của UBND huyện Cư M’gar về triển khai thực hiện Chỉ thị số 21-CT/TU ngày 18/5/2017 của Ban thường vụ Tỉnh uỷ Đắk Lắk về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh”. 

 Quyết định số 776/QD-UBND ngày 15/8/2017 của UBND huyện Cư M’gar về việc ban hành Kế hoạch phối hợp hỗ trợ pháp lý doanh nghiệp trên địa bàn huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020.

 Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 17/7/2017 của Thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường.

 Kế hoạch số 6390/KH-UBND ngày 23/8/2017 của UBND tỉnh Đắk Lắk về Đề án tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học tỉnh Đắk Lắk giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

 Triển khai thực hiện Công điện số 04/CĐ-UBND ngày 23/8/2017 của UBND tỉnh Đắk Lắk về đảm bảo tật tự, an toàn giao thông trong thời gian nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9 và khai giảng năm học mới 2017-2018.

 Công văn số 113 /PGDĐT ngày 25/8/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo, V/v hưởng ứng cuộc thi do Ban ATGT tỉnh, Công an tỉnh phát động.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong Quý III/2017, bổ sung các văn bản pháp luật vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Thư viện- thiết bị : tiến hành làm thẻ phục vụ bạn đọc, mua bổ sung sách truyện , tài liệu bổ sung cho thư viện.

     - Tổ chức cho giáo viên mượn tài liệu tham khảo, đồ dùng dạy học phục vụ cho công tác giảng dạy năm học mới.Tổ chức các hoạt động đọc sách cho các em học sinh.

* Công tác tài chính:
- Lo lương tháng 9 và giải quyết  lương bán trú .

* Cơ sở vật chất:

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có , chăm sóc bồn hoa cây cảnh, vệ sinh lớp học, hiên là học sinh làm,sân trường và nhà vệ sinh là nhân viên vệ sinh làm .

- Sử dụng hợp lý phòng máy , hệ thống điện quạt, tắt điện khi ra khỏi phòng, kể cả phòng hội đồng.( chú ý ly uống nước và ghế ở văn phòng

* Công tác Y tế và bán trú :

- Khám định kỳ về sức khỏe, tập huấn về vệ sinh an toàn thực phẩm cho nhân viên.

- Đảm bảo khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm, lưu giữ mẫu thức ăn đúng quy định.

- Ký hợp đồng nguồn cung cấp hàng hóa và thực phẩm cho bếp ăn bán trú.
                                                                                                  Ngày 4 tháng 09 năm 2017

   PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 10/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 04 tháng 10 năm 2017                              

KẾ HOẠCH THÁNG 10 NĂM  2017

  I/ Đánh giá hoạt động tháng 9

1/ Tư tưởng chính trị :

Tuyên truyền, kỷ niệm ngày Quốc khánh 2/9 (02/9/1945 – 02/9/2017)
Tuyên truyền ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và khai giảng năm học mới (05/9).

2/ Chuyên môn:

-Duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học. Nề nếp chuyên môn của giáo viên; nề nếp học tập, ăn mặc, quần áo, sách vở, dụng cụ học tập của học sinh. Kiểm tra việc trang trí lớp học, xây dựng thư viện góc lớp.

-Nâng cao chất lượng giờ dạy, quan tâm tới đối tượng học sinh nghèo để các em đảm bảo có 3 đủ ( đủ ăn , đủ mặc , đủ sách vở đồ dùng học tập cho HS)

-Tổ chức dự giờ, thao giảng xếp loại đầu năm học. Đẩy mạnh soạn và dạy giáo án điện tử( các khối lên lịch cụ thể), sáng thứ 2 hàng tuần phải treo lịch đầy đủ lên bảng kế hoạch.

-Tăng cường dự giờ thăm lớp và dự giờ đột xuất .

 - Xây dựng quy chế Sử dụng Sổ điểm điện tử.

- Tiếp tục triển khai dạy giáo dục kỹ năng sống vào tiết sinh hoạt lớp
-Nộp hồ sơ để xét miễn soạn giáo án  cho những bộ đạt loại tốt  .

-Hiệu trưởng duyệt kế hoạch của PHT, PHT  duyệt KH tổ KT, KT duyệt KH của giáo viên trong khối. vào cuối tuần, cuối tháng .

- Hoàn thiện hồ sơ bầu chọn Giáo viên chủ nhiệm giỏi năm học 2016 – 2017 và hoàn thành việc đăng ký danh sách dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện năm học 2017 – 2018 cuối tháng 9 
3/ Công tác khác:

- Tổ chức tốt lễ khai giảng năm học mới , gồm 1 phần lễ.  GVCN bám lớp giữ trật tự.   
- Phần hội chuẩn bị 2 tiết mục văn nghệ , trao quà cho hs nghèo( 40 em).
- Tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp cho Khối 5. 

- Ổn  định các tổ chức đoàn thể trong nhà trường, CĐ, Đội , Đoàn TN,tổ chức đại hội liên đội ,đại hội chi đoàn.

- Chuẩn bị báo cáo tổng kết và dự thảo phương hướng để tổ chức hội nghị CNVC , cá nhân đăng ký, tổ khối họp xây dựng kế hoạch và chỉ tiêu của khối.
- Các nhóm đã tập trung hoàn chỉnh minh chứng hồ sơ kiểm định để chuẩn bị cho kiểm tra công nhận hồ sơ trường chuẩn quốc gia trong tháng 10.

Chi đội-Chi đoàn chuẩn bị báo cáo tổng kết và dự thảo phương hướng để tiến hành đại hội .

- Công đoàn, chi đoàn, đội đã tổ chức trung thu cho  học sinh toàn trường.

- Đã tổ chức họp phụ huynh lớp và tổ chức HN BĐDCMHS năm học 2017-2018.
- Tham gia tập huấn nhiệu vụ năm học của tiểu học.
- Phụ huynh đón con đứng ngoài cổng không vào sân trường( bảo vệ nhớ đóng cổng)

* Phổ biến giáo dục pháp luật và công tác học sinh.

Triển khai các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện và Phòng Giáo dục và Đào tạo gồm:

Kế hoạch số 98/KH-UBND ngày 15/8/2017 của UBND huyện Cư M’gar về triển khai thực hiện Chỉ thị số 21-CT/TU ngày 18/5/2017 của Ban thường vụ Tỉnh uỷ Đắk Lắk về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh”. 

 Quyết định số 776/QD-UBND ngày 15/8/2017 của UBND huyện Cư M’gar về việc ban hành Kế hoạch phối hợp hỗ trợ pháp lý doanh nghiệp trên địa bàn huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020.

 Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 17/7/2017 của Thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường.

 Kế hoạch số 6390/KH-UBND ngày 23/8/2017 của UBND tỉnh Đắk Lắk về Đề án tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học tỉnh Đắk Lắk giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

 Triển khai thực hiện Công điện số 04/CĐ-UBND ngày 23/8/2017 của UBND tỉnh Đắk Lắk về đảm bảo tật tự, an toàn giao thông trong thời gian nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9 và khai giảng năm học mới 2017-2018.

 Công văn số 113 /PGDĐT ngày 25/8/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo, V/v hưởng ứng cuộc thi do Ban ATGT tỉnh, Công an tỉnh phát động.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong Quý III/2017, bổ sung các văn bản pháp luật vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Thư viện- thiết bị : tiến hành làm thẻ phục vụ bạn đọc, mua bổ sung sách truyện , tài liệu bổ sung cho thư viện.

     - Tổ chức cho giáo viên mượn tài liệu tham khảo, đồ dùng dạy học phục vụ cho công tác giảng dạy năm học mới.Tổ chức các hoạt động đọc sách cho các em học sinh.

* Công tác tài chính:
- Lo lương tháng 9 và giải quyết  lương bán trú .

* Cơ sở vật chất:

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có , chăm sóc bồn hoa cây cảnh, vệ sinh lớp học, hiên là học sinh làm,sân trường và nhà vệ sinh là nhân viên vệ sinh làm .

- Sử dụng hợp lý phòng máy , hệ thống điện quạt, tắt điện khi ra khỏi phòng, kể cả phòng hội đồng.( chú ý ly uống nước và ghế ở văn phòng

* Công tác Y tế và bán trú :

- Khám định kỳ về sức khỏe, tập huấn về vệ sinh an toàn thực phẩm cho nhân viên.

- Đảm bảo khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm, lưu giữ mẫu thức ăn đúng quy định.

- Ký hợp đồng nguồn cung cấp hàng hóa và thực phẩm cho bếp ăn bán trú.
* Tồn tại : Hiện tượng GV đi trễ giờ vẫn còn.
II/ Triển khai kế hoạch tháng 10 :
1/ Tư tưởng chính trị :

-Kỷ niệm 49 năm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục (15/10/1968 – 15/10/2017). 

-Kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam (20/10/1930- 20/10/2017).

2/ Chuyên môn:

-Duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học .

- Tập trung nâng cao chất lượng , phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng học sinh năng khiếu ngay từ đầu năm học.

- Tiếp tục tổ chức cho học sinh giải toán và giải anh văn qua mạng.
-Tăng cường dự giờ thăm lớp và dự giờ đột xuất.
-Hội nghị triển khai nhiệm vụ trọng tâm giáo dục Tiểu học năm học 2017 – 2018.
-Tiến hành đăng ký giờ dạy chuyên môn cấp cụm theo kế hoạch của cụm là tháng 2.

- Xây dựng kế hoạch thanh tra nội bộ năm học 2017-2018.
- Tham gia họp chuẩn bị cho công tác tập huấn bộ môn tiếng Anh TH,tham gia thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo cụm cho giáo viên tiếng anh tiểu học.

- Tham dự hội thảo dạy học Mĩ thuật theo phương pháp Đan Mạch.

- Quán triệt lại TT 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 về sửa đổi bổ sung một số điều của quy định đánh giá học sinh tiểu học ban hành kèm theo TT SỐ 30/2014/TT-BGDĐT.
3/ Công tác khác:

- Tổ chức HN trù bị- Hội nghị chính thức CC-VC hoàn thành hồ sơ hội nghị gửi PGD ( tổ chức giao cho; Ánh. , trang trí: Tư, thư ký; Hằng ghi biên bản, Ng. Hải ghi nghị quyết),trang phục hội nghị nữ mặc áo dài, nam sơ vin và đeo cà vạt. Báo cáo tổng kết- phương hướng- quy chế sẽ gửi qua hộp thư nhà trường để các khối góp ý bằng văn bản gửi cho CTCĐ vào thứ 2 tuần sau. Công đoàn chuẩn bị cam kết thi đua và quy chế phối hợp.

- Thanh tra nhân dân chuẩn bị báo cáo và phướng hướng.
- Báo cáo tham luận tại HN: Vũ Hồng.........................: Nguyễn Hải......................
-  CĐ, Đội , Đoàn TN, chuẩn bị báo cáo tổng kết và phương hướng để tổ chức đại hội.
- Tổ chức triển khai tuần lễ học tập suốt đời từ ngày 02 tháng 10 năm 2017 đến ngày 08 tháng 10 năm 2017.
- Tiếp tục triển khai thực hiện phần mềm quản lý trường học Vnedu ; đẩy mạnh tuyên truyền, thực hiện sổ liên lạc, sổ đánh giá điện tử.

Triển khai rà soát, cập nhật thông tin PCGD-XMC năm 2017, đối chiếu phiếu điều tra và file mềm hoàn thành trước 10/10/2017. Các trường hoàn thành việc đối chiếu dữ liệu điều tra với danh sách học sinh của trường trước 30/10/2017.

Các trường hoàn thành cập nhật dữ liệu phần mềm PMIS gửi dữ liệu về phòng từ ngày 20-25/10/2017.

      Phối hợp với Phòng Y tế tổ chức tập huấn cho cán bộ y tế học đường tại các trường học trên địa bàn huyện.

- Tham gia cuộc thi “ Chinh phục vũ môn” toàn quốc lần thứ 3 do HĐD huyện CưMgar phát động.

-Củng cố, đẩy mạnh việc sinh hoạt ngoại khóa Tiếng Anh trong các trường theo hướng thu hút số đông học sinh tham gia để tăng cường khả năng giao tiếp Tiếng Anh.

-Triển khai cuộc thi viết “Tấm gương nhà giáo Việt Nam” năm 2017
* Phổ biến giáo dục pháp luật và công tác học sinh:

 Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện và Phòng Giáo dục và Đào tạo:

Nghị định số 97/NĐ-CP ngày 18/8/2017 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 81/NĐ-CP ngày 19/7/2013 của Chính phủ (Nghị định 97 có hiệu lực từ ngày 05/10/2017);

 Kế hoạch số 111/KH-UBND ngày 15/9/2017 của UBND huyện Cư M’gar về chống mù loà huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020; Kế hoạch số 32/KH-PGDĐT ngày 13/9/2017 về chống mù loà trong trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020;

Tiếp tục triển khai thực hiện Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 17/7/2017 của Thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường.

Hưởng ứng tham gia cuộc thi “Tìm hiểu Bộ luật dân sự năm 2015” và “Tìm hiểu pháp luật trực tuyến”. Các đơn vị nộp bài dự thi “Tìm hiểu Bộ luật dân sự năm 2015” về cho phòng Tư pháp trước ngày 10/10/2017 và báo cáo số lượng CBGVNV tham gia về Phòng Giáo dục và Đào tạo theo công văn  đã triển khai trong tháng 6/2017.

Kế hoạch về Đề án Tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

 Hướng dẫn số 23/PGDĐT ngày 21/9/2017 của Phòng GDĐT về công tác pháp chế năm học  2017-2018.

Hướng dẫn số 24/PGDĐT ngày 22/9/2017 về việc thực hiện công tác chính trị tư tưởng học sinh, hoạt động ngoài giờ lên lớp và y tế trường học năm học 2017- 2018.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong 10/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
- Tiếp tục cho học sinh tự thi Violympic (VIO); thi Tiếng anh trên Internet (IOE) .
Xây dựng kế hoạch hướng dẫn công tác KT-KĐCLGD năm học 2016-2017

- Tiếp tục rà soát dữ liệu năm học 2016-2017 trong phần mềm kiểm định chất lượng giáo dục, xong trước ngày 20/10/2017.

* Công tác tài chính:
- Lo lương tháng 10 và giải quyết  lương bán trú 

- Chuẩn bị báo cáo tài chính để thông qua hội nghị trù bị, giải  quyết chế độ tiền phép, các hoạt động chuyên môn.
* Công tác thư viện- Thiết bị

      -  Sắp xếp lại quét dọn phòng thiết bị

- Thư viện tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh trong trường, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Tổ chức truyên truyền giới thiệu sách. Huy động để bổ sung nguồn sách truyện cho thư viện.
* Cơ sở vật chất:
- Bàn với BĐD láng lại sân trường.
- Tham mưu mua bổ sung máy vi tính cho phòng tin học và tu 3 phòng học cho khối 5.
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có , chăm sóc bồn hoa cây cảnh, mùa mưa gió các lớp chú ý cửa sổ và cửa lớn .

- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận sử dụng đúng 
mục đích.
                                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG
   PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 11/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 01 tháng 11 năm 2017                              

                                          KẾ HOẠCH THÁNG 11 NĂM  2017

  I/ Đánh giá hoạt động tháng 10
1/ Tư tưởng chính trị :

-Kỷ niệm 49 năm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục (15/10/1968 – 15/10/2017). 

-Kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam (20/10/1930- 20/10/2017).

2/ Chuyên môn:

-Duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học .

- Tập trung nâng cao chất lượng , phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng học sinh năng khiếu ngay từ đầu năm học.

- Tiếp tục tổ chức cho học sinh giải toán và giải anh văn qua mạng.
-Tăng cường dự giờ thăm lớp và dự giờ đột xuất.
-Hội nghị triển khai nhiệm vụ trọng tâm giáo dục Tiểu học năm học 2017 – 2018.
-Tiến hành đăng ký giờ dạy chuyên môn cấp cụm theo kế hoạch của cụm là tháng 2.

- Xây dựng kế hoạch thanh tra nội bộ năm học 2017-2018.
- Tham gia họp chuẩn bị cho công tác tập huấn bộ môn tiếng Anh TH,tham gia thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo cụm cho giáo viên tiếng anh tiểu học.

- Các khối đã tổ chức thao giảng 20/10. Tiếp đoàn khảo sát tiếng Anh của Bộ. 
- Quán triệt lại TT 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 về sửa đổi bổ sung một số điều của quy định đánh giá học sinh tiểu học ban hành kèm theo TT số 30/2014/TT-BGDĐT.
3/ Công tác khác:

- Tổ chức thành công Hội nghị chính CC-VC năm học 2017-2018( phần văn nghệ chuẩn bị nhanh gọn hơn)
-  Đội  đã chuẩn bị báo cáo tổng kết và phương hướng và tổ chức đại hội thành công.
- Tổ chức triển khai tuần lễ học tập suốt đời từ ngày 02 tháng 10 năm 2017 đến ngày 08 tháng 10 năm 2017.
- Tiếp tục triển khai thực hiện phần mềm quản lý trường học Vnedu ; đẩy mạnh tuyên truyền, thực hiện sổ liên lạc, sổ đánh giá điện tử.

-Triển khai rà soát, cập nhật thông tin PCGD-XMC năm 2017, đối chiếu phiếu điều tra và file mềm hoàn thành trước 10/10/2017. Các trường hoàn thành việc đối chiếu dữ liệu điều tra với danh sách học sinh của trường trước 30/10/2017.
-Phối hợp với Phòng Y tế tổ chức tập huấn cho cán bộ y tế học đường tại các trường học trên địa bàn huyện.
- Củng cố, đẩy mạnh việc sinh hoạt ngoại khóa Tiếng Anh theo hướng thu hút số đông học sinh tham gia để tăng cường khả năng giao tiếp Tiếng Anh.

-Triển khai cuộc thi viết “Tấm gương nhà giáo Việt Nam” năm 2017
- Tham gia thi tiếng hát Nữ công nhân viên chức.

* Phổ biến giáo dục pháp luật và công tác học sinh:

 Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện và Phòng Giáo dục và Đào tạo:

Nghị định số 97/NĐ-CP ngày 18/8/2017 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 81/NĐ-CP ngày 19/7/2013 của Chính phủ (Nghị định 97 có hiệu lực từ ngày 05/10/2017);

 Kế hoạch số 111/KH-UBND ngày 15/9/2017 của UBND huyện Cư M’gar về chống mù loà huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020; Kế hoạch số 32/KH-PGDĐT ngày 13/9/2017 về chống mù loà trong trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020;

Tiếp tục triển khai thực hiện Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 17/7/2017 của Thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường.

Hưởng ứng tham gia cuộc thi “Tìm hiểu Bộ luật dân sự năm 2015” và “Tìm hiểu pháp luật trực tuyến”. Các đơn vị nộp bài dự thi “Tìm hiểu Bộ luật dân sự năm 2015” về cho phòng Tư pháp trước ngày 10/10/2017 và báo cáo số lượng CBGVNV tham gia về Phòng Giáo dục và Đào tạo theo công văn  đã triển khai trong tháng 6/2017.

Kế hoạch về Đề án Tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

 Hướng dẫn số 23/PGDĐT ngày 21/9/2017 của Phòng GDĐT về công tác pháp chế năm học  2017-2018.

Hướng dẫn số 24/PGDĐT ngày 22/9/2017 về việc thực hiện công tác chính trị tư tưởng học sinh, hoạt động ngoài giờ lên lớp và y tế trường học năm học 2017- 2018.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong 10/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
- Tiếp tục cho học sinh tự thi Violympic (VIO); thi Tiếng anh trên Internet (IOE) .
Xây dựng kế hoạch hướng dẫn công tác KT-KĐCLGD năm học 2017-2018

- Tiếp tục rà soát dữ liệu năm học 2016-2017 trong phần mềm kiểm định chất lượng giáo dục, xong trước ngày 20/10/2017.

* Công tác tài chính:
- Lo lương tháng 10 và giải quyết  lương bán trú 

- Chuẩn bị báo cáo tài chính để thông qua hội nghị trù bị, giải  quyết chế độ tiền phép, các hoạt động chuyên môn.
* Công tác thư viện- Thiết bị

      -  Sắp xếp lại quét dọn phòng thiết bị

- Thư viện tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh trong trường, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Tổ chức truyên truyền giới thiệu sách. Huy động để bổ sung nguồn sách truyện cho thư viện.
* Cơ sở vật chất:
- Đã  bàn với BĐD láng lại hơn 800m2 sân trường.
- Tham mưu mua bổ sung máy vi tính cho phòng tin học và tu 3 phòng học cho khối 5 và 2 phòng thư viện.
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có , chăm sóc bồn hoa cây cảnh, mùa mưa gió các lớp chú ý cửa sổ và cửa lớn.

- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận sử dụng đúng 
mục đích.
* Tồn tại : Vẫn có hiện tượng giáo viên đi muộn
II/ Triển khai kế hoạch tháng 11
1/ Tư tưởng chính trị :

- Thi đua lập thành tích Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017).

- Phát động phong trào giờ dạy tốt, tuần học tốt.
2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.

- Tháng cao điểm để tập trung nâng cao chất lượng , tiếp tục phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng học sinh năng khiếu .Mỗi khối dạy 2 tiết chào mừng ngày giáo VN 20/11
- Tiếp tục tổ chức cho học sinh giải toán và giải anh văn qua mạng.Tăng cường rèn chữ viết kể cả giáo viên và học sinh.

- Tổ chức kiểm tra đánh giá giữa kỳ I hai môn Toán và Tiếng Việt đối với lớp 4 và lớp 5; Các môn còn lại từ lớp 1đến lớp 5 tổ chức đánh giá giữa học kỳ I tất cả các môn.

-Tổ chức chuyên đề ở khối 4 
- Tiếp tục quán triệt TT 30 ngày 20/8/2014 và TT 22 ngày 22/9/2016 của BGD&ĐT
-Tổ chức dạy môn mỹ thuật theo chương trình mới của SGD quy định..
- Chuẩn bị sáng kiến kinh nghiệm và hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện.( Vũ Hương –P. Hương – Vũ Hồng) 

- Tham dự hội thảo sơ kết 1 năm thực hiện Thông tư  22/2016/TT-BGDĐT do PGD tổ chức .

- Tiếp đoàn kiểm tra chuyên đề chuyên môn về thực hiện chương trình, thời khóa biểu dạy 2 buổi/ngày và thực hiện Thông tư 22 về kiểm tra đánh giá học sinh giữa kỳ I.

-Tổ chức triển khai Quy chế sử dụng Sổ điểm điện tử đối với Tiểu học.

-Tổ chức dạy tốt các tiết thể dục, quản lý tốt HS trong tiết dạy( tuyệt đối không để xẩy ra chấn thương trong tiết học )
3/ Công tác khác:

- Chuẩn bị 4 tiết mục văn nghệ  để tổ chức tọa đàm ngày nhà giáo VN 20/11.

- Thành lập đội tuyển bóng chuyền nữ tham gia thi đấu cấp cụm vào ngày 4/11/2017( vào thứ 7, toàn trường phải đi cổ vũ).
- Văn thư phải làm tốt công tác lưu trữ( đặc biệt là công văn đi) có sổ ký nhận công văn.

- Tham dự tọa đàm ngày nhà giáo  do PGD tổ chức ngày nhà giáo VN( 17/11) .

- Hoàn thành hồ sơ trường chuẩn QG ( báo cáo MCLTT- BCTCQG)

- Cập nhật hồ sơ PMIS khi có quyết định nâng lương, PCTN giáo viên thuyên chuyển gửi file về bộ phận TCCB duyệt hồ sơ PMIS .

- Triển khai hệ thống OMS đến giáo viên , lập danh sách cấp tài khoản về Phòng GDĐT (theo mẫu); tổ chức tập huấn và triển khai thực hiện sau khi giáo viên được cấp tài khoản.

- Hoàn thành công tác cập nhật thông tin học sinh lên phần mềm Quản lý trường học, trích xuất dữ liệu gửi về Phòng GDĐT qua email CNTT@pgdcumgar.edu.vn trước ngày 5/11.
- Tham gia bảo hiểm thân thể cho giáo viên

4. Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh:

- Cập nhật kịp thời các văn- Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 111/KH-UBND ngày 15/9/2017 của UBND huyện Cư M’gar về chống mù loà huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020; Kế hoạch số 32/KH-PGDĐT ngày 13/9/2017 về chống mù loà trong trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020;

- Kế hoạch số 123/KH-UBND ngày 17/10/2017 của UBND huyện Cư M’gar về Đề án Tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

-Đẩy mạnh xã hội hóa dạy bơi trong trường học, đảm bảo an toàn vệ sinh môi trường tại các bể bơi trong nhà trường.
-Triển khai các văn bản pháp luật trong Quý IV/2017, bổ sung các văn bản pháp luật vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.
* Công tác thư viện- Thiết bị

    - Lập danh sách để mua bổ sung sách, tài liệu, thiết bị cho thư viện. Làm kỹ thuật thư viện về số sách truyện cũng như thiết bị vừa mua, tổ chức tốt công tác thư viện lưu động.

- Thư viện tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh trong trường, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Tổ chức truyên truyền giới thiệu sách nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
    - Làm hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, tổ chức thi kể chuyện theo sách cho HS từ khối 1- khối 5( mỗi lớp 1 câu chuyện) sẽ thi vào cuối tháng 12.
* Công tác tổ chức:

- Nâng lương thường xuyên 6 tháng cuối năm, nâng lương trước thời hạn, vượt khung,phụ cấp thâm niên đợt 2 năm 2017.( hạn cuối nộp quyết định là ngày 10/11) nộp hồ sơ trước ngày 20/11/2017.

- Kiểm tra rà soát lại hồ sơ nếu có hồ sơ trắng phải báo cáo PGD
* Công tác phổ cập:

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTHĐĐT năm 2017.- Tiếp tục triển khai rà soát, cập nhật thông tin PCGD-XMC năm 2017, đối chiếu phiếu điều tra và file mềm.

- Hoàn thành hồ sơ để PGD kiểm tra công nhận lại  và đánh giá chuẩn mức độ 2.
* Công tác khảo thí – Kiểm định:

- Đánh giá học sinh theo TT 30 và TT 22 ngày 22/9/2016 của Bộ GD& ĐT

-  Tiếp tục rà soát dữ liệu báo cáo tự đánh giá năm học 2016-2017 để cập nhật vào phần mềm kiểm định chất lượng giáo dục, xong trước ngày 10/11/2017. 
- Các nhóm tiếp tục bổ sung minh chứng cho hồ sơ KĐCL và hồ sơ trường chuẩn QG cuối tháng 11 PGD về KT.
- Tiếp tục bồi dưỡng HS giải IOE và giải Olympic toán Tiếng Anh.
* Công tác tài chính:
- Tích cực tham mưu để mua sắm. Giải quyết lương tháng 11 và lương bán trú.

- Tiếp tục tu sửa phòng máy để học sinh giải toán và giải anh văn . 

- Các lớp đốc thúc các khoản thu, nhiều lớp đã hoàn thành  ( các lớp thu còn  ít 3A,3D,5B,5C)
* Cơ sở vật chất:
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, chăm sóc bồn hoa cây cảnh, sử dụng điện tiết kiệm, hợp lý.

- Các lớp sử dụng phòng máy hết sức cẩn thận, bảo quản tốt sử dụng có hiệu quả.

* Công tác Y tế và bán trú :

- Khám định kỳ về sức khỏe, tập huấn về vệ sinh an toàn thực phẩm cho nhân viên.

- Đảm bảo khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm, lưu giữ mẫu thức ăn đúng quy định.

- Mua bổ sung thuốc và cấp phát bông băng cho các lớp , tăng cường công tác sơ cấp cứu cho HS.
                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
 PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 11/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 01 tháng 11 năm 2017                              

                              KẾ HOẠCH THÁNG 11 NĂM  2017

1/ Tư tưởng chính trị :

- Thi đua lập thành tích Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017).

- Phát động phong trào giờ dạy tốt, tuần học tốt.
2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.

- Tháng cao điểm để tập trung nâng cao chất lượng , tiếp tục phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng học sinh năng khiếu .Mỗi khối dạy 2 tiết chào mừng ngày giáo VN 20/11
- Tiếp tục tổ chức cho học sinh giải toán và giải anh văn qua mạng.Tăng cường rèn chữ viết kể cả giáo viên và học sinh.

- Tổ chức kiểm tra đánh giá giữa kỳ I hai môn Toán và Tiếng Việt đối với lớp 4 và lớp 5; Các môn còn lại từ lớp 1đến lớp 5 tổ chức đánh giá giữa học kỳ I tất cả các môn.

-Tổ chức chuyên đề ở khối 4 
- Tiếp tục quán triệt TT 30 ngày 20/8/2014 và TT 22 ngày 22/9/2016 của BGD&ĐT
-Tổ chức dạy môn mỹ thuật theo chương trình mới của SGD quy định..
- Chuẩn bị sáng kiến kinh nghiệm và hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện.( Vũ Hương –P. Hương – Vũ Hồng) 

- Tham dự hội thảo sơ kết 1 năm thực hiện Thông tư  22/2016/TT-BGDĐT do PGD tổ chức .

- Tiếp đoàn kiểm tra chuyên đề chuyên môn về thực hiện chương trình, thời khóa biểu dạy 2 buổi/ngày và thực hiện Thông tư 22 về kiểm tra đánh giá học sinh giữa kỳ I.

-Tổ chức triển khai Quy chế sử dụng Sổ điểm điện tử đối với Tiểu học.

-Tổ chức dạy tốt các tiết thể dục, quản lý tốt HS trong tiết dạy( tuyệt đối không để xẩy ra chấn thương trong tiết học )
3/ Công tác khác:

- Chuẩn bị 4 tiết mục văn nghệ  để tổ chức tọa đàm ngày nhà giáo VN 20/11.

- Thành lập đội tuyển bóng chuyền nữ tham gia thi đấu cấp cụm vào ngày 4/11/2017( vào thứ 7, toàn trường phải đi cổ vũ).
- Văn thư phải làm tốt công tác lưu trữ( đặc biệt là công văn đi) có sổ ký nhận công văn.

- Tham dự tọa đàm ngày nhà giáo  do PGD tổ chức ngày nhà giáo VN( 17/11) .

- Hoàn thành hồ sơ trường chuẩn QG ( báo cáo MCLTT- BCTCQG)

- Cập nhật hồ sơ PMIS khi có quyết định nâng lương, PCTN giáo viên thuyên chuyển gửi file về bộ phận TCCB duyệt hồ sơ PMIS .

- Triển khai hệ thống OMS đến giáo viên , lập danh sách cấp tài khoản về Phòng GDĐT (theo mẫu); tổ chức tập huấn và triển khai thực hiện sau khi giáo viên được cấp tài khoản.

- Tham gia bảo hiểm thân thể cho giáo viên

4. Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh:

-Đẩy mạnh xã hội hóa dạy bơi trong trường học, đảm bảo an toàn vệ sinh môi trường tại các bể bơi trong nhà trường.
-Triển khai các văn bản pháp luật trong Quý IV/2017, bổ sung các văn bản pháp luật vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.
* Công tác thư viện- Thiết bị

    - Lập danh sách để mua bổ sung sách, tài liệu, thiết bị cho thư viện. Làm kỹ thuật thư viện về số sách truyện cũng như thiết bị vừa mua, tổ chức tốt công tác thư viện lưu động.

- Thư viện tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh trong trường, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Tổ chức truyên truyền giới thiệu sách nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
    - Làm hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, tổ chức thi kể chuyện theo sách cho HS từ khối 1- khối 5( mỗi lớp 1 câu chuyện) sẽ thi vào cuối tháng 12.
* Công tác tổ chức:

- Nâng lương thường xuyên 6 tháng cuối năm, nâng lương trước thời hạn, vượt khung,phụ cấp thâm niên đợt 2 năm 2017.( hạn cuối nộp quyết định là ngày 10/11) nộp hồ sơ trước ngày 20/11/2017.

- Kiểm tra rà soát lại hồ sơ nếu có hồ sơ trắng phải báo cáo PGD
* Công tác phổ cập:

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTHĐĐT năm 2017.- Tiếp tục triển khai rà soát, cập nhật thông tin PCGD-XMC năm 2017, đối chiếu phiếu điều tra và file mềm.

- Hoàn thành hồ sơ để PGD kiểm tra công nhận lại  và đánh giá chuẩn mức độ 2.
* Công tác khảo thí – Kiểm định:

- Đánh giá học sinh theo TT 30 và TT 22 ngày 22/9/2016 của Bộ GD& ĐT

-  Tiếp tục rà soát dữ liệu báo cáo tự đánh giá năm học 2016-2017 để cập nhật vào phần mềm kiểm định chất lượng giáo dục, xong trước ngày 10/11/2017. 
- Các nhóm tiếp tục bổ sung minh chứng cho hồ sơ KĐCL và hồ sơ trường chuẩn QG cuối tháng 11 PGD về KT.
- Tiếp tục bồi dưỡng HS giải IOE và giải Olympic toán Tiếng Anh.
* Công tác tài chính:
- Tích cực tham mưu để mua sắm. Giải quyết lương tháng 11 và lương bán trú.

- Tiếp tục tu sửa phòng máy để học sinh giải toán và giải anh văn . 

- Các lớp đốc thúc các khoản thu, nhiều lớp đã hoàn thành  
* Cơ sở vật chất:
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, chăm sóc bồn hoa cây cảnh, sử dụng điện tiết kiệm, hợp lý.

- Các lớp sử dụng phòng máy hết sức cẩn thận, bảo quản tốt sử dụng có hiệu quả.

* Công tác Y tế và bán trú :

- Khám định kỳ về sức khỏe, tập huấn về vệ sinh an toàn thực phẩm cho nhân viên.

- Đảm bảo khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm, lưu giữ mẫu thức ăn đúng quy định.

- Mua bổ sung thuốc và cấp phát bông băng cho các lớp , tăng cường công tác sơ cấp cứu cho HS.
                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG

PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 12/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 04 tháng 12 năm 2017                              

KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM  2017

 I/ Đánh giá hoạt động tháng 11
1/ Tư tưởng chính trị :

- Thi đua lập thành tích Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017).

- Phát động phong trào giờ dạy tốt, tuần học tốt.
2/ Chuyên môn:

- Đã duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.

- Tháng cao điểm để tập trung nâng cao chất lượng , tiếp tục phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng học sinh năng khiếu .Các khối thao giảng chào mừng ngày giáo VN 20/11,có nhiều tiết dạy đã áp dụng CNTT vào dạy học có hiệu quả.
- Tiếp tục tổ chức cho học sinh giải toán và giải anh văn qua mạng.Tăng cường rèn chữ viết kể cả giáo viên và học sinh.

- Tổ chức kiểm tra đánh giá giữa kỳ I hai môn Toán và Tiếng Việt đối với lớp 4 và lớp 5; Các môn còn lại từ lớp 1đến lớp 5 tổ chức đánh giá giữa học kỳ I tất cả các môn.

-Tổ chức chuyên đề ở khối 4 
- Tiếp tục quán triệt TT 30 ngày 20/8/2014 và TT 22 ngày 22/9/2016 của BGD&ĐT
-Tổ chức dạy môn mỹ thuật theo chương trình mới của SGD quy định..
- Chuẩn bị sáng kiến kinh nghiệm và hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện.( Vũ Hương –P. Hương – Vũ Hồng) 
- Tiếp đoàn kiểm tra chuyên đề chuyên môn về thực hiện chương trình, thời khóa biểu dạy 2 buổi/ngày và thực hiện Thông tư 22 về kiểm tra đánh giá học sinh giữa kỳ I.

-Tổ chức triển khai Quy chế sử dụng Sổ điểm điện tử đối với Tiểu học.

-Tổ chức dạy tốt các tiết thể dục, quản lý tốt HS trong tiết dạy.
3/ Công tác khác:

- Tổ chức tọa đàm ngày nhà giáo VN 20/11 tương đối thành công từ công tác tổ chức, văn nghệ đều tốt.

-  Đội tuyển bóng chuyền nữ đã tổ chức tập luyện và tham gia thi đấu cấp cụm, cấp huyện đều thành công.( đạt giải nhất cấp cụm và vô địch cấp huyện).
- Văn thư phải làm tốt công tác lưu trữ( đặc biệt là công văn đi) có sổ ký nhận công văn.

- Tham dự tọa đàm ngày nhà giáo  do PGD tổ chức ngày nhà giáo VN( 17/11) .

- Đã  hoàn thành hồ sơ trường chuẩn QG ( báo cáo MCLTT- BCTCQG)

- Cập nhật hồ sơ PMIS khi có quyết định nâng lương, PCTN giáo viên thuyên chuyển gửi file về bộ phận TCCB duyệt hồ sơ PMIS .

- Triển khai hệ thống OMS đến giáo viên , lập danh sách cấp tài khoản về Phòng GDĐT (theo mẫu); tổ chức tập huấn và triển khai thực hiện sau khi giáo viên được cấp tài khoản.

- Hoàn thành công tác cập nhật thông tin học sinh lên phần mềm Quản lý trường học, trích xuất dữ liệu gửi về Phòng GDĐT qua email CNTT@pgdcumgar.edu.vn trước ngày 5/11.
- Tham gia bảo hiểm thân thể cho giáo viên

4. Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh:

- Cập nhật kịp thời các văn- Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 111/KH-UBND ngày 15/9/2017 của UBND huyện Cư M’gar về chống mù loà huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020; Kế hoạch số 32/KH-PGDĐT ngày 13/9/2017 về chống mù loà trong trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020;

- Kế hoạch số 123/KH-UBND ngày 17/10/2017 của UBND huyện Cư M’gar về Đề án Tổng thể phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học huyện Cư M’gar giai đoạn 2017-2020 và định hướng đến năm 2025.

-Đẩy mạnh xã hội hóa dạy bơi trong trường học, đảm bảo an toàn vệ sinh môi trường tại các bể bơi trong nhà trường.
-Triển khai các văn bản pháp luật trong Quý IV/2017, bổ sung các văn bản pháp luật vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.
* Công tác thư viện- Thiết bị

    - Lập danh sách để mua bổ sung sách, tài liệu, thiết bị cho thư viện. Làm kỹ thuật thư viện về số sách truyện cũng như thiết bị vừa mua, tổ chức tốt công tác thư viện lưu động.

- Thư viện tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh trong trường, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Tổ chức truyên truyền giới thiệu sách nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
    - Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, tổ chức thi kể chuyện theo sách cho HS từ khối 1- khối 5( mỗi lớp 1 câu chuyện) sẽ thi vào cuối tháng 12.
* Công tác tổ chức:

- Hoàn thành hồ sơ Nâng lương thường xuyên 6 tháng cuối năm, nâng lương trước thời hạn, vượt khung,phụ cấp thâm niên đợt 2 năm 2017.

- Kiểm tra rà soát lại hồ sơ nếu có hồ sơ trắng phải báo cáo PGD
* Công tác phổ cập:

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTHĐĐT năm 2017.- Tiếp tục triển khai rà soát, cập nhật thông tin PCGD-XMC năm 2017, đối chiếu phiếu điều tra và file mềm.

- Hoàn thành hồ sơ để PGD kiểm tra công nhận lại  và đánh giá chuẩn mức độ 2.
* Công tác khảo thí – Kiểm định:

- Đánh giá học sinh theo TT 30 và TT 22 ngày 22/9/2016 của Bộ GD& ĐT

-  Tiếp tục rà soát dữ liệu báo cáo tự đánh giá năm học 2016-2017 để cập nhật vào phần mềm kiểm định chất lượng giáo dục, xong trước ngày 10/11/2017. 
- Các nhóm tiếp tục bổ sung minh chứng cho hồ sơ KĐCL và hồ sơ trường chuẩn QG cuối tháng 11 PGD về KT.
- Đã tiếp tục thực hiện bồi dưỡng HS giải IOE và giải Olympic toán Tiếng Anh.
* Công tác tài chính:
- Tích cực tham mưu để mua sắm. Giải quyết lương tháng 11 và lương bán trú.

- Tiếp tục tu sửa phòng máy để học sinh giải toán và giải anh văn . 

- Các lớp đốc thúc các khoản thu, nhiều lớp đã hoàn thành  ( các lớp thu còn  ít 3A,3B,3D,4B,5C)
* Cơ sở vật chất:
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, chăm sóc bồn hoa cây cảnh, sử dụng điện tiết kiệm, hợp lý.

- Các lớp sử dụng phòng máy hết sức cẩn thận, bảo quản tốt sử dụng có hiệu quả.

* Công tác Y tế và bán trú :

- Khám định kỳ về sức khỏe, tập huấn về vệ sinh an toàn thực phẩm cho nhân viên.

- Đảm bảo khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm, lưu giữ mẫu thức ăn đúng quy định.

- Mua bổ sung thuốc và cấp phát bông băng cho các lớp , tăng cường công tác sơ cấp cứu cho HS.
* Tồn tại; Nề nếp học sinh buổi tọa đàm chưa tốt- Tổ chức ủng hộ đồng bào MT thực hiện chưa tốt.
II/ Triển khai kế hoạch tháng 12 :
1/ Tư tưởng chính trị :
Chào mừng 73 năm (22/12/1944- 22/12/2017) ngày thành lập QĐND Việt Nam và 28 năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân.

- Tập trung nâng cao chất lượng để kết thúc học kỳ 1.
2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.

-  Tháng cao điểm để tập trung nâng cao chất lượng , tiếp tục phụ đạo học sinh chưa hoàn thành và bồi dưỡng học sinh năng khiếu.
- Tiếp tục triển khai cho học sinh giải toán, Anh văn trên mạng , chọn HS để bồi dưỡng Anh văn để tham gia dự thi cấp huyện.

- Giáo viên và tổ khối chuẩn bị đề thi nộp về cho chuyên môn duyệt kỹ đề trước khi thi.
- Tổ chức thi KTĐK cuối kỳ 1 nghiêm túc và xong trước 20/12.Tổng hợp CL cuối kì.

- Hoàn thành hồ sơ học sinh khuyết tật. Chuẩn bị hoàn thành báo cáo kỳ 1
- Tham gia hội thảo sơ kết 1 năm thực hiện Thông tư  22/2016/TT-BGDĐT  do PGD tổ chức.
-  Hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện theo kế hoạch .

- Tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện phần thi: Hồ sơ giáo viên chủ nhiệm.

- Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường, giáo viên nộp sáng kiến hạn cuối là ngày 8/12

- Tham gia tập huấn dạy học theo hướng phát triển năng lực cho học sinh cấp tiểu học thời gian 2 ngày tại TTGDTX tỉnh.
3/ Công tác khác:

-  Hoàn thành hồ sơ nâng lương đợt 2 năm 2017 nộp về PGD ngày 5-6/12/2017.
- Tiếp tục rà soát công tác cập nhật đầy đủ thông tin học sinh lên phần mềm Quản lý trường học (Vnedu hoặc Smas 3.0), trích xuất dữ liệu gửi về Phòng GDĐT qua email CNTT@pgdcumgar.edu.vn.

- Cập nhật dữ liệu (tính đến 11/2017) vào phần mềm PMIS năm 2017. Cập nhật hoàn chỉnh phiếu điều tra năm 2017.
- Kiểm tra làm lại mẫu con dấu của nhà trường

- Tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ đề chủ điểm( khối 3), mời cựu chiến binh về nói chuyện truyền thống anh bộ đội cụ Hồ.
- Tổ chức cho học sinh thăm tặng quà MNVAH vào dịp 22/12.( Huế - Phượng - Tư). Trưa 11/12 tham dự ngày giỗ.
- Tết dương lịch được nghỉ từ ngày 01/1 đến hết ngày 02/1/2017(do ngày 01/1/2017 trùng vào ngày chủ nhật nên được nghỉ bù).
- Chuẩn bị chương trình văn nghệ để tham gia thi ở TTQP ngày 4/12( Huế- Hằng) 
-  Nộp bản kê khai tài sản, thu nhập cá nhân năm 2017 về Phòng Giáo dục và Đào tạo.  Niêm yết công khai tài sản thu nhập năm 2017 tai đơn vị. báo cáo kết quả kê khai về Phòng GD&ĐT theo quy định( ngày 25/12). 
* Thư viện thiết bị: 
-Kiểm kê đồ dùng cuối năm và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 12. Đón đoàn kiểm tra công nhận Thư viện trường học đạt chuẩn và công tác thiết bị Tiểu học.Nhận bảng đăng kí chuyên đề giới thiệu sách. Các khối đăng ký với nhân viên thư viện để mua sắm thiết bị cũng như tài liệu cho thư viện, huy động học sinh đóng góp truyện cho thư viện. 
-Tham dự hội thi tiết đọc thư viện năm học 2017-2018 tại hội trường Trường THPT BMT 57 Bà Triệu.
* Y tế học đường:

- Hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh cho học sinh , chuẩn bị đón đoàn kiểm tra an toàn bếp ăn bán trú. Tiếp tục triển khai HS tham gia mua BH y tế kết thúc vào 20/12/2017

- Triển khai luật bảo hiểm xã hội và luật bảo hiểm y tế.

* Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo:
+ Tiếp tục triển khai Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 29/3/2017 của thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường;

+ Tiếp tục triển khai thực hiện Quyết định số 1501/QĐ-TTg ngày 28/8/2015 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức, lối sống cho thanh niên, thiếu niên và nhi đồng giai đoạn 2015-2020”; 

+ Tiếp tục Kế hoạch số 84/KH-UBND, ngày 06/01/2016 của UBND tỉnh Đắk Lắk về việc ban hành kế hoạch triển khai thực hiện Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng;

+Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 10/11/2017 của UBND huyện Cư M’gar về tháng hành động, vì bình đẳng giới và phòng chống bạo lực trên cơ sở giới đến 15/12/2017 (theo kế hoạch).

 Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong tháng 12/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
 - Ra đề thi cuối kì( hình thức ra đề: mỗi giáo viên tự ra 1 đề nộp về cho khối trưởng. Chú ý: theo ma trận đề,  tự luận) chuẩn bị cho học sinh thi hết kì 1. Ôn tập, phụ đạo học sinh ở tất cả các khối lớp.( duyệt kỹ đề trước khi thi)

* Công tác tài chính:
- Giải quyết lương tháng 12, -  Hoàn thành hồ sơ nâng lương đợt 2 năm 2017 nộp về PGD ngày 5-6/12/2017 , 09 người nâng lương thường xuyên, thâm niên là 20 người.

- Cân đối nguồn kinh phí còn lại chi trả cho các hoạt động, đối chiếu, khóa sổ tài chính ngày 31/12/2017.

- Kiểm kê,đánh giá, trích khấu hao tài sản cuối năm 2017, cập nhật phần mềm quản lý TS.

* Cơ sở vật chất:
-  Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học . 
- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận .
- Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm.

-Thành lập tổ kiểm kê tài sản cuối năm trước ngày 30/12( bổ sung những tài sản mới vào hồ sơ)( Tuấn, Minh, Hải TV,Nhụ, Ánh BV)
                                                                               HIỆU TRƯỞNG

PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 01/KH- NT                                                                               
                                                                               Quảng phú, ngày 03 tháng 01 năm 2018                              

KẾ HOẠCH THÁNG 01 NĂM  2018

 I/ Đánh giá hoạt động tháng 12
1/ Tư tưởng chính trị :
- Chào mừng 73 năm (22/12/1944- 22/12/2017) ngày thành lập QĐND Việt Nam và 28 năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân.

- Tập trung nâng cao chất lượng để kết thúc học kỳ 1.
2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.

-  Tháng cao điểm để tập trung nâng cao chất lượng , tiếp tục phụ đạo học sinh chưa hoàn thành và bồi dưỡng học sinh năng khiếu.
- Giáo viên và tổ khối chuẩn bị đề thi nộp về cho chuyên môn duyệt kỹ đề trước khi thi.
- Tổ chức thi KTĐK cuối kỳ 1 nghiêm túc và xong trước 20/12.Tổng hợp CL cuối kì.

- Hoàn thành hồ sơ học sinh khuyết tật 
- Tham gia hội thảo sơ kết 1 năm thực hiện Thông tư  22/2016/TT-BGDĐT  do PGD tổ chức.
-  Hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện theo kế hoạch (Phòng có kế hoạch hướng dẫn vào đầu tháng 12/2017).

- Tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện phần thi: Hồ sơ giáo viên chủ nhiệm.

- Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường, giáo viên nộp sáng kiến hạn cuối là ngày 8/12, đã tổ chức xong vòng 1.

- Tham gia tập huấn âm nhạc địa phương do SGD tổ chức.
3/ Công tác khác:

-  Hoàn thành hồ sơ nâng lương đợt 2 năm 2017 nộp về PGD ngày 5-6/12/2017.
- Tiếp tục rà soát công tác cập nhật đầy đủ thông tin học sinh lên phần mềm Quản lý trường học (Vnedu ), trích xuất dữ liệu gửi về Phòng GDĐT qua email CNTT@pgdcumgar.edu.vn.

- Cập nhật dữ liệu (tính đến 11/2017) vào phần mềm PMIS năm 2017

- Kiểm tra làm lại mẫu con dấu của nhà trường và tiến hành làm hồ sơ khắc lại con dấu.
- Đã tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ đề trò chơi dân gian( khối 3), mời cựu chiến binh về nói chuyện truyền thống anh bộ đội cụ Hồ. 
-  Nộp bản kê khai tài sản, thu nhập cá nhân năm 2017 về Phòng Giáo dục và Đào tạo.  Niêm yết công khai tài sản thu nhập năm 2017 tai đơn vị. báo cáo kết quả kê khai về Phòng GD&ĐT theo quy định. 
- Thư viện thiết bị kiểm kê đồ dùng cuối năm và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 12. Đón đoàn kiểm tra công nhận Thư viện trường học đạt chuẩn và công tác thiết bị Tiểu học.Nhận bảng đăng kí chuyên đề giới thiệu sách. Các khối đăng ký với nhân viên thư viện để mua sắm thiết bị cũng như tài liệu cho thư viện, huy động học sinh đóng góp truyện cho thư viện. Tham dự hội thi tiết đọc thư viện năm học 2017-2018 tại hội trường Trường THPT BMT 57 Bà Triệu. Tập huấn về nâng cao năng lực quản lý thư viện.
- Y tế học đường hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh cho học sinh , chuẩn bị đón đoàn kiểm tra an toàn bếp ăn bán trú. Tiếp tục triển khai HS tham gia mua BH y tế kết thúc vào 31/12/2017(  4c 1em)

- Triển khai luật bảo hiểm xã hội và luật bảo hiểm y tế.

- Đã tổ chức cho học sinh thăm tặng quà MNVAH vào dịp 22/12.( Huế - Phượng - Tư)
* Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo:
+ Tiếp tục triển khai Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 29/3/2017 của thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường;

+ Tiếp tục triển khai thực hiện Quyết định số 1501/QĐ-TTg ngày 28/8/2015 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức, lối sống cho thanh niên, thiếu niên và nhi đồng giai đoạn 2015-2020”; 

+ Tiếp tục Kế hoạch số 84/KH-UBND, ngày 06/01/2016 của UBND tỉnh Đắk Lắk về việc ban hành kế hoạch triển khai thực hiện Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng;

+Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 10/11/2017 của UBND huyện Cư M’gar về tháng hành động, vì bình đẳng giới và phòng chống bạo lực trên cơ sở giới đến 15/12/2017 (theo kế hoạch).

 Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong tháng 12/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
 - Đã chuẩn bị tốt đề thi cuối kì, tổ chức cho học sinh thi hết kì 1. Ôn tập, phụ đạo học sinh ở tất cả các khối lớp.

* Công tác tài chính:
- Giải quyết lương tháng 12, -  Hoàn thành hồ sơ nâng lương đợt 2 năm 2017 nộp về PGD ngày 5-6/12/2017 , 09 người nâng lương thường xuyên, thâm niên là 20 người.

- Cân đối nguồn kinh phí còn lại chi trả cho các hoạt động, đối chiếu, khóa sổ tài chính ngày 31/12/2017.

- Kiểm kê,đánh giá, trích khấu hao tài sản cuối năm 2017, cập nhật phần mềm quản lý TS.

* Cơ sở vật chất:
-  Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học . 
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có chú ý cửa chính và cửa sổ không để gió đập vở kính, chăm sóc bồn hoa cây cảnh .

- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận . Bổ sung thêm 7 máy tính mới cho phòng tin học.
- Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm.

- Đã thành lập tổ kiểm kê tài sản cuối năm trước ngày 30/12( bổ sung những tài sản mới vào hồ sơ)( Tuấn, Minh, Hải TV,Nhụ, Ánh BV)
II/ Triển khai kế hoạch tháng 01/2018 :

1/ Tư tưởng chính trị :

- Mừng Đảng, mừng xuân Mậu Tuất. Lập nhiều thành tích trong giảng dạy, học tập, tổ chức tốt phong trào thi đua trong học tậo, giảng dạy.

- Hoàn thành công tác báo cáo học kỳ I, tổ chức thực hiện chương trình học kỳ II. Chú trọng công tác duy trì số lượng học sinh, nâng cao tỷ lệ chuyên cần hàng buổi; 

2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.
- Kết thúc học kỳ I, hoàn thành kiểm tra cuối kỳ I và hổ sơ đánh giá học sinh chậm nhất vào ngày 06/01/2018. Bắt đầu thực hiện chương trình học kỳ II năm học 2017 – 2018 vào ngày 08/01/2018.

- Tiếp tục phụ đạo học sinh chưa HT và bồi dưỡng học sinh năng khiếu .
- Tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện theo kế hoạch số 36/KH-PGDĐT ngày 05/12/2017 của Trưởng Phòng GDĐT.

- Tham gia dự chuyên đề chuyên môn cấp cụm tại trường Lê Lợi về HĐNGLL.

- Tổ chức tập huấn “Dạy học theo hướng phát triển năng lực cho học sinh cấp tiểu học” cấp trường.

- Thanh tra đột xuất giáo viên ,dự giờ xếp loại chuyên môn tháng theo quy định (Cách dự đột xuất).
- Triển khai các hoạt động ngoại khóa với chủ đề mừng Đảng mừng Xuân; an toàn giao thông trong dịp tết Nguyên đán Mậu Tuất.

3/ Công tác khác:

- Hoàn thành báo cáo sơ kết kì 1, Triển khai kế hoạch học kì 2, kiểm tra đồ dùng, sách vở.

- Hoàn thành vào phai điểm vào phần mền
- Phòng tin học bảo quản tốt hệ thống máy , các lớp tham gia giải toán và anh văn ở phòng máy phải đảm bảo giữ vệ sinh sạch sẽ.

- Tuyên truyền, quán triệt các quy định về phòng chống cháy nổ, cấm mua bán , tàng trữ các loại pháo nổ, đảm bảo công tác an toàn an ninh, trật tự, an toàn giao thông , phòng chống tai nạn thương tích và chống đuối nước.

- Tiếp tục tập luyện đội văn nghệ để tham gia thi ở TTQP ngày 4/01/2018 và quyên góp ủy hộ quỹ người nghèo của TT. Tham gia dự lễ mít tinh kỷ niệm 20 năm thành lập TTQP( 9/01/1998-09/01/2018).

-  Thực hiện theo kế hoạch số 116/KH-UBND của UBND huyện tổ chức tết cho học sinh nghèo, người nghèo bằng quyên góp bỏ thùng( mỗi em ít nhất  năm ngàn) 

- Tất cả CBCNV đều phải treo ảnh Bác Hồ, treo cờ vào dịp tết từ ngày 01-9/01/2018

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác nhận phụng dưỡng MNVAH , tổ chức cho học sinh thăm vào dịp tết nguyên đán.

- Quán triệt trong học sinh không sử dụng pháo nổ; vật liệu gây nổ trong và ngoài trường học.
- Tổ chức HĐNGLL theo chủ đề chủ điểm của khối 2.

-Tham gia tập huấn xây dựng Cổng thông tin điện tử của ngành và các trang Thông tin điện tử của các trường học. 

- Tổ chức họp phụ huynh thông báo kết quả học kỳ I( dự kiến vào thứ 6 tuần sau)

- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập để tiếp đoàn kiểm tra của tỉnh

- Công khai, minh bạch tài sản thu nhập cá nhân trước toàn thể hội đồng.

* Công tác Thư viện –Thiết bị: 

- Kiểm kê tài sản, cho giao viên mượn thiết bị phục vụ học kỳ II.

- Thư viện thiết bị tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, khắc phục những tồn tại để đón đoàn kiểm tra thư viện chuẩn, bổ sung sách tài liệu, sách cho chuyên môn và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 1. Thực hiện tốt thư viện lưu động chuẩn bị báo thiếu niên nhi đồng để HS đọc. Tổ chức thi kể chuyện về Bác Hồ .
- Tiếp tục đầu tư mua sắm để nhân rộng thư viện thân thiện nhằm làm tốt hơn công tác phục vụ bạn đọc và hình thành thói quen, kỹ năng đọc cho HS.

* Y Tế học đường:

- Thực hiện tốt sơ cấp cứu ban đầu, chăm sóc sức khỏe cho HS; phòng chống tai nạn thương tích trong trường học.
- Y tế học đường hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh, tổ chức sơ cấp cứu cho học sinh, thực hiện tốt khâu lưu giữ mẫu thức ăn đúng theo quy định, thực hiện đảm bảo khẩu phần ăn, ngủ trưa.

- Hoàn tất việc xét nghiệm mẫu nước uống, nước giếng.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
 - Tổ chức cho học sinh tham gia thi năng khiếu tiếng Anh cấp trường ngày 06/01/2018 ( Tuấn, Phương)

- Hoàn tất báo cáo nộp cho PGD đúng thời gian quy định.

* Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo:
+ Tiếp tục triển khai Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 29/3/2017 của thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường;

+ Tiếp tục Kế hoạch số 84/KH-UBND, ngày 06/01/2016 của UBND tỉnh Đắk Lắk về việc ban hành kế hoạch triển khai thực hiện Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng;

+Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 10/11/2017 của UBND huyện Cư M’gar về tháng hành động, vì bình đẳng giới và phòng chống bạo lực trên cơ sở giới đến 15/12/2017 (theo kế hoạch).

 Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong tháng 12/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác tài chính:

- Lo lương tháng 1, quyết toán với hội về nguồn thu tự nguyện để thanh toán công trình.

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018
- * Cơ sở vật chất:
-  Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học, mua  bàn ghế,  máy vi tính cho HS . 

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có chú ý cửa chính và cửa sổ không để gió đập vở kính, chăm sóc bồn hoa cây cảnh .

- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận sử dụng đúng mục đích.
- Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm, có quyết định, lịch phân công trực, sổ trực ký bàn giao sau ca trực giữa người trực và bảo vệ.( đợt này chủ yếu mất máy ở phòng làm việc)

-Nộp hồ sơ kiểm kê cơ sở vật chất cho phòng tài chính và phòng giáo dục

                                                                       HIỆU TRƯỞNG
PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 02/KH- NT                                                                               
                                                                                         Quảng phú, ngày 03 tháng 02 năm 2018                              

                                          KẾ HOẠCH THÁNG 02 NĂM  2018
I/ Đánh giá hoạt động tháng 1 :
- Mừng Đảng, mừng xuân Mậu Tuất. Lập nhiều thành tích trong giảng dạy, học tập, tổ chức tốt phong trào thi đua trong học tậo, giảng dạy.

- Hoàn thành công tác báo cáo học kỳ I, tổ chức thực hiện chương trình học kỳ II. Chú trọng công tác duy trì số lượng học sinh, nâng cao tỷ lệ chuyên cần hàng buổi; 

2/ Chuyên môn:

- Tiếp tục duy trì tốt sĩ số học sinh, thực hiện tốt nề nếp dạy và học, giáo viên bám lớp, lên lớp đúng giờ.
- Kết thúc học kỳ I, hoàn thành kiểm tra cuối kỳ I theo đúng kế hoạch.
- Bắt đầu thực hiện chương trình học kỳ II năm học 2017 – 2018 vào ngày 08/01/2018.

- Tiếp tục phụ đạo học sinh chưa HT và bồi dưỡng học sinh năng khiếu .
- Tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện đạt kết quả tốt( 1 giải 3 và 1 giải KK).

- Tham gia dự chuyên đề chuyên môn cấp cụm tại trường Lê Lợi về HĐNGLL.

- Tổ chức tập huấn “Dạy học theo hướng phát triển năng lực cho học sinh cấp tiểu học” cấp trường.

- Thanh tra đột xuất giáo viên ,dự giờ xếp loại chuyên môn tháng theo quy định (Cách dự đột xuất).
- Triển khai các hoạt động ngoại khóa với chủ đề mừng Đảng mừng Xuân; an toàn giao thông trong dịp tết Nguyên đán Mậu Tuất.

3/ Công tác khác:

- Hoàn thành báo cáo sơ kết kì 1, Triển khai kế hoạch học kì 2, kiểm tra đồ dùng, sách vở.

- Đã hoàn thành  phai điểm vào phần mền. Phòng tin học bảo quản tốt hệ thống máy .
- Tuyên truyền, quán triệt các quy định về phòng chống cháy nổ, cấm mua bán , tàng trữ các loại pháo nổ, đảm bảo công tác an toàn an ninh, trật tự, an toàn giao thông , phòng chống tai nạn thương tích và chống đuối nước.

- Tiếp tục tập luyện đội văn nghệ để tham gia thi ở TTQP ngày 4/01/2018 và quyên góp ủng hộ quỹ người nghèo của TT được 3000.000 đồng. Tham gia dự lễ mít tinh kỷ niệm 20 năm thành lập TTQP( 09/01/1998-09/01/2018).

-  Thực hiện theo kế hoạch số 116/KH-UBND của UBND huyện tổ chức tết cho học sinh nghèo, người nghèo bằng quyên góp bỏ thùng( mỗi em ít nhất  năm ngàn) 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác nhận phụng dưỡng MNVAH , tổ chức cho học sinh thăm vào dịp tết nguyên đán.

- Quán triệt trong học sinh không sử dụng pháo nổ; vật liệu gây nổ trong và ngoài trường học.
- Đã tổ chức HĐNGLL theo chủ đề chủ điểm của khối 2.

-Tham gia tập huấn xây dựng Cổng thông tin điện tử của ngành và các trang Thông tin điện tử của các trường học. 

- Đã tổ  họp phụ huynh thông báo kết quả học kỳ I.

- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập để tiếp đoàn kiểm tra của tỉnh

- Công khai, minh bạch tài sản thu nhập cá nhân trước toàn thể hội đồng.

* Công tác Thư viện –Thiết bị: 

- Kiểm kê tài sản, cho giao viên mượn thiết bị phục vụ học kỳ II.

- Thư viện thiết bị tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, khắc phục những tồn tại để đón đoàn kiểm tra thư viện chuẩn, bổ sung sách tài liệu, sách cho chuyên môn và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 1. Thực hiện tốt thư viện lưu động chuẩn bị tốt để tổ chức thi kể chuyện về Bác Hồ.

- Tiếp tục đầu tư mua sắm để nhân rộng thư viện thân thiện nhằm làm tốt hơn công tác phục vụ bạn đọc và hình thành thói quen, kỹ năng đọc cho HS.

* Y Tế học đường:

- Thực hiện tốt sơ cấp cứu ban đầu, chăm sóc sức khỏe cho HS; phòng chống tai nạn thương tích trong trường học.
- Y tế học đường hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh, tổ chức sơ cấp cứu cho học sinh, thực hiện tốt khâu lưu giữ mẫu thức ăn đúng theo quy định, thực hiện đảm bảo khẩu phần ăn, ngủ trưa.

- Hoàn tất việc xét nghiệm mẫu nước uống, nước giếng.

* Công tác khảo thí – Kiểm định:
- Tổ chức phụ đạo học sinh chưa hoàn thành môn học và bồi dưỡng HS năng khiếu.

- Hoàn tất báo cáo nộp cho PGD đúng thời gian quy định.

* Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo:
+ Tiếp tục triển khai Nghị định số 80/2017/NĐ-CP ngày 29/3/2017 của thủ tướng Chính phủ quy định về môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường;

+ Tiếp tục Kế hoạch số 84/KH-UBND, ngày 06/01/2016 của UBND tỉnh Đắk Lắk về việc ban hành kế hoạch triển khai thực hiện Đề án “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng;

+Tiếp tục triển khai thực hiện Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 10/11/2017 của UBND huyện Cư M’gar về tháng hành động, vì bình đẳng giới và phòng chống bạo lực trên cơ sở giới đến 15/12/2017 (theo kế hoạch).

 Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật trong tháng 12/2017 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

* Công tác tài chính:

- Lo lương tháng 1, quyết toán với hội về nguồn thu tự nguyện để thanh toán công trình.

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018
- * Cơ sở vật chất:
-  Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học, mua  bàn ghế,  máy vi tính cho HS . 

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có chú ý cửa chính và cửa sổ không để gió đập vở kính, chăm sóc bồn hoa cây cảnh .

- Sử dụng điện hợp lý và tiết kiệm, phòng TH, máy tính ở các bộ phận sử dụng đúng mục đích.
- Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm, có quyết định, lịch phân công trực, sổ trực ký bàn giao sau ca trực giữa người trực và bảo vệ.( đợt này chủ yếu mất máy ở phòng làm việc)

-Nộp hồ sơ kiểm kê cơ sở vật chất cho phòng tài chính và phòng giáo dục

* Tồn tại; -Một số giáo viên, nhân viên tham gia học chính trị chưa nghiêm túc.


- Cá nhân làm ảnh hưởng tới danh dự uy tín của trường

II/ Triển khai kế hoạch tháng 02 :
1/ Tư tưởng chính trị :

Mừng Đảng quang vinh, mừng xuân Mậu Tuất, phấn đấu thi đua “Dạy thật tốt, Học thật tốt”,đón xuân,vui tươi, an toàn, đầm ấm, tiết kiệm, chấp hành tốt an toàn giao thông.
- Tổ chức thực hiện chương trình học kỳ II. Chú trọng công tác duy trì số lượng học sinh, nâng cao tỷ lệ chuyên cần hàng buổi; đẩy mạnh công tác chủ nhiệm.Thực hiện có hiệu quả công tác bồi dưỡng, phụ đạo học sinh.

- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 88 năm ngày thành lập ĐCSVN(3/02/1930- 3/02/2018).
· Thực hiện tốt nề nếp và quản lí tốt học sinh trước và sau tết.

 2/ Chuyên môn:

        .-    Tiếp tục thực hiện tốt nề nếp dạy và học trước và sau tết .

         -   Nghỉ tết đúng thời gian quy định là 09 ngày từ ngày 12/02/2018 -20/2/2018( từ 27/12- 05/01/2018) ra tết thứ 4 ngày 21/02( 6 AL) đi học bình thường, ngày thứ 4 tổ chức HĐNGLL.
· Dạy đảm bảo chương trình và đúng thời khóa biểu.Tập trung nâng cao chất lượng dạy và học, sử dụng hiệu quả đồ dùng dạy học( bảng cài lớp 1)
· Tiếp tục bồi dưỡng HS năng khiếu môn anh văn và môn toán
· Tiếp tục dự giờ đột xuất và kiểm tra chuyên đề  nhà giáo.
-Tham gia tập huấn nâng cao năng lực đánh giá thường xuyên Môn Toán, Khoa học, Tiếng Việt, Lịch sử, Địa lý, Đạo đức và Tin học do PGD tổ chức.  

-Tổ chức tập huấn cấp trường cho giáo viên 22-23/02/2018.

- Tổ chức thi năng khiếu về môn toán cho học sinh từ khối 1- khối 5 ( 11-12)
- Tổ chức chuyên đề cấp cụm môn toán lớp 2

- Thông qua kết luận của Phó giám đốc SGDĐT về việc chuẩn bị cho kế hoạch thay sách
· Công tác tài chính :

- Lập bảng lương tháng 2.

- Lập hồ sơ rút chi hỗ trợ tiền tết cho CBCNV

* Công tác Thư viện –Thiết bị: 

- Kiểm kê tài sản, cho giao viên mượn thiết bị phục vụ học kỳ II.

- Thư viện thiết bị tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, khắc phục những tồn tại để đón đoàn kiểm tra thư viện chuẩn, bổ sung sách tài liệu, sách cho chuyên môn và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 1. Thực hiện tốt thư viện lưu động chuẩn bị tốt để đưa hồ sơ về PGD kiểm tra ngày 07/02.

- Tiếp tục đầu tư mua sắm để nhân rộng thư viện thân thiện nhằm làm tốt hơn công tác phục vụ bạn đọc và hình thành thói quen, kỹ năng đọc cho HS.

* Y Tế học đường:

- Thực hiện tốt sơ cấp cứu ban đầu, chăm sóc sức khỏe cho HS; phòng chống tai nạn thương tích trong trường học.
- Y tế học đường hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh, tổ chức sơ cấp cứu cho học sinh, thực hiện tốt khâu lưu giữ mẫu thức ăn đúng theo quy định, thực hiện đảm bảo khẩu phần ăn, ngủ trưa.

* Đội TNTP HCM:

- Xây dựng kế hoạch tặng quà cho MVNAH- tặng quà cho HS nghèo trong trường.

- Tặng quà cho đơn vị kết nghĩa ( Liên đội Tô Hiệu)

3/   Cơ sở vật chất :

· Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học đã xuống cấp .

· Kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm và cập nhật hồ sơ báo cáo với phòng tài chính và PGD

-Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm, có quyết định, lịch phân công trực, sổ trực ký bàn giao sau ca trực giữa người trực và bảo vệ.( trừ những người về quê)

4/Công tác giáo dục pháp luật và giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai kịp thời các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo ban hành tháng 02/2018.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật Quý I năm 2018 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

5/   Các hoạt động khác :

  - Phân công trực tết nghiêm túc, lập danh sách gửi PGD.

- Thông báo công văn số 157/SGDĐT-VP ngày 26/01/2018 về việc nghỉ tết Nguyên đán Mậu Tuất năm 2018.

- Thông báo công văn số 33/TB ngày 24/01/2018 về Tình hình có liên quan đến ANTT trên địa bàn của công an TTQP.
- Triển khai công văn số 16/PGDĐT-CV ngày 02/02/2018 về việc nghỉ tết,tổ chức trực và báo cáo trong dịp tết Nguyên đán Mậu Tuất 2018

 - Kiểm tra niêm phong phòng học , tổ chức lao động dọng vệ sinh
- Thành lập đoàn và tổ chức tặng quà tết cho MVNAH và cho buôn kết nghĩa  
- Tăng cường công tác bảo vệ cơ sở vật chất , phòng chống cháy nổ
- Trao quà tết cho học sinh nghèo có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn vào thứ 6( 9/02).

- Tuyệt đối không được xử phạt học sinh dưới bất kỳ hình phạt nào

- Công khai, minh bạch tài sản thu nhập cá nhân trước toàn thể hội đồng.
                                                                                       HIỆU TRƯỞNG
 PHÒNG GD& ĐT CƯMGAR             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH NGUYỄN TRÃI                              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
   Số: 03/KH- NT                                                                               
                                                                                         Quảng phú, ngày 03 tháng 03 năm 2018                              

KẾ HOẠCH THÁNG 03 NĂM  2018
I/ Đánh giá hoạt động tháng 2 :
1/ Tư tưởng chính trị :

-Mừng Đảng quang vinh, mừng xuân Mậu Tuất, phấn đấu thi đua “Dạy thật tốt, Học thật tốt”,đón xuân,vui tươi, an toàn, đầm ấm, tiết kiệm, chấp hành tốt an toàn giao thông.

-Thực hiện tốt nề nếp và quản lí tốt học sinh trước và sau tết.

 2/ Chuyên môn:

        
-    Tiếp tục thực hiện tốt nề nếp dạy và học trước và sau tết .

         -  Thực hiện nghỉ tết đúng thời gian quy định là 09 ngày từ ngày 12/02/2018 -20/2/2018( từ 27/12- 05/01/2018) ra tết thứ 4 ngày 21/02( 6 AL) đi học bình thường, ngày thứ 4 tổ chức HĐNGLL.
· Dạy đảm bảo chương trình và đúng thời khóa biểu.Tập trung nâng cao chất lượng dạy và học, sử dụng hiệu quả đồ dùng dạy học( bảng cài lớp 1)
· Tiếp tục thực hiện tốt công tác bồi dưỡng HS năng khiếu môn anh văn và môn toán
· Tiếp tục dự giờ đột xuất và kiểm tra chuyên đề  nhà giáo.

 -
Tham gia tập huấn đầy đủ về nâng cao năng lực đánh giá thường xuyên Môn Toán, Khoa học, Tiếng Việt, Lịch sử, Địa lý, Đạo đức và Tin học do PGD tổ chức.  

- Đã tổ chức tốt tập huấn cấp trường cho giáo viên 22-23/02/2018.

- Tổ chức thi năng khiếu về môn toán cho học sinh từ khối 1- khối 5 ( 11-12)
- Đã tổ chức tốt chuyên đề chuyên môn cấp cụm môn toán lớp 2

- Thông qua kết luận của Phó giám đốc SGDĐT về việc chuẩn bị cho kế hoạch thay sách
· Công tác tài chính :

- Lập bảng lương tháng 2.

- Lập hồ sơ rút chi hỗ trợ tiền tết cho CBCNV

* Công tác Thư viện –Thiết bị: 

- Kiểm kê tài sản, cho giao viên mượn thiết bị phục vụ học kỳ II.

- Thư viện thiết bị tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, khắc phục những tồn tại để đón đoàn kiểm tra thư viện chuẩn, bổ sung sách tài liệu, sách cho chuyên môn và chuẩn bị để giới thiệu sách tháng 1. Thực hiện tốt thư viện lưu động chuẩn bị tốt để đưa hồ sơ về PGD kiểm tra ngày 07/02.

- Tiếp tục đầu tư mua sắm để nhân rộng thư viện thân thiện nhằm làm tốt hơn công tác phục vụ bạn đọc và hình thành thói quen, kỹ năng đọc cho HS.

* Y Tế học đường:

- Thực hiện tốt sơ cấp cứu ban đầu, chăm sóc sức khỏe cho HS; phòng chống tai nạn thương tích trong trường học.
- Y tế học đường hướng dẫn phòng dịch bệnh mùa lạnh, tổ chức sơ cấp cứu cho học sinh, thực hiện tốt khâu lưu giữ mẫu thức ăn đúng theo quy định, thực hiện đảm bảo khẩu phần ăn, ngủ trưa.

* Đội TNTP HCM:

- Xây dựng kế hoạch tặng quà cho MVNAH- tặng quà cho HS nghèo trong trường.

- Tặng quà cho đơn vị kết nghĩa ( Liên đội Tô Hiệu)

3/   Cơ sở vật chất :

· Tiếp tục tham mưu với phòng tài chính để thay tôn 5 phòng học đã xuống cấp .

· Kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm và cập nhật hồ sơ báo cáo với phòng tài chính và PGD

-Tăng cường công tác bảo vệ từ nay đến cuối năm, có quyết định, lịch phân công trực, sổ trực ký bàn giao sau ca trực giữa người trực và bảo vệ.( trừ những người về quê)

4/Công tác giáo dục pháp luật và giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai kịp thời các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo ban hành tháng 02/2018.

Cập nhật kịp thời các văn bản pháp luật Quý I năm 2018 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

5/   Các hoạt động khác :

  - Phân công trực tết nghiêm túc, lập danh sách gửi PGD.

- Thông báo công văn số 157/SGDĐT-VP ngày 26/01/2018 về việc nghỉ tết Nguyên đán Mậu Tuất năm 2018.

- Thông báo công văn số 33/TB ngày 24/01/2018 về Tình hình có liên quan đến ANTT trên địa bàn của công an TTQP.
- Triển khai công văn số 16/PGDĐT-CV ngày 02/02/2018 về việc nghỉ tết,tổ chức trực và báo cáo trong dịp tết Nguyên đán Mậu Tuất 2018

 - Đã đổ chức lao động dọng vệ sinh, kiểm tra niêm phong phòng học 
- Đã thành lập đoàn và tổ chức tặng quà tết cho MVNAH và cho buôn kết nghĩa  
- Tăng cường công tác bảo vệ cơ sở vật chất , phòng chống cháy nổ
- Trao 39 suất quà tết cho học sinh nghèo có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn vào thứ 6( 9/02).

- Công khai, minh bạch tài sản thu nhập cá nhân trước toàn thể hội đồng.
* Tồn tại: Có một số ít giáo viên tham gia tập huấn CM chưa nghiêm túc

II/ Triển khai kế hoạch tháng 03 :

1/ Tư tưởng chính trị :

· Thi đua lập thành tích chào mừng ngày  QTPN 8/3, ngày thành lập đoàn 26/3.

-
 Chào mừng ngày giải phóng Thành phố Buôn Ma Thuột 10/3.

 2/ Chuyên môn:

        -    Tiếp tục thực hiện tốt nề nếp dạy và học và tỷ lệ chuyên cần   
· Dạy đảm bảo chương trình và đúng thời khóa biểu.Tập trung nâng cao chất lượng dạy và học, tiếp tục phụ đạo học sinh yếu và bồi dưỡng HS năng khiếu.


 -
Tổ chức rà soát đối tượng học sinh còn hạn chế về học tập, để ra biện pháp, giải pháp khả thi tổ chức phù đạo học sinh đạt chuẩn kiến thức kỹ năng theo trình độ các lớp học, 
· Thao giảng chào mừng 8/3 mỗi khối 1 tiết khuyến khích dạy trình chiếu có áp dụng phần mền violet. Tổ chức sinh hoạt 8/3
· Tiếp tục dự giờ đột xuất,câu lạc bộ toán học tiếp tục hoạt động.
· Tổ chức HĐNGLL khối 1- 

· Tiếp tục tổ chức thi GVDG cấp trường vòng 2 năm học 2017 – 2018
· Tổ chức thi  chữ viết đẹp  kể cả GV và HS.
· Phân công GV hướng dẫn giáo sinh thực tập và GVHD dạy mẫu cho giáo sinh thực tập dự.

* Công tác thanh tra:

- Kiểm tra chuyên đề 2 giáo viên (Ánh- Mai )

*Thư viện: Thư viện tiếp tục thực hiện tốt công tác bạn đọc và thư viện lưu động, chuẩn bị bài giới thiệu sách.

- Trang trí thêm thư viện để đón đoàn kiểm tra của PGD

* Đội TNTP HCM:

-Tổ chức thi vũ điệu Cha cha cha
*  Công tác giáo dục chính trị tư tưởng đối với học sinh

Triển khai kịp thời các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo, tháng 03/2018 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Các trường cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

- Báo cáo kết quả triển khai cuộc thi viết thư UPU lần thứ 45.
- Triển khai văn bản pháp luật tháng 03/2018
* Công tác khảo thí – Kiểm định:
- Tổ chức thi học sinh năng khiếu về toán và tiếng anh; 
- Tiếp tục bổ sung minh chứng cho hồ sơ kiểm định và hoàn thành minh chứng cho hồ sơ chuẩn quốc gia, để đoàn KT của PGD.
*Công tác tài chính :

- Lập bảng lương tháng 3, giải quyết lương bán trú tháng 2
3/   Cơ sở vật chất :

· Sử dụng và bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, sử dụng điện hợp lý.
· Mua sắm thêm bàn ghế bổ sung cho các lớp còn thiếu .
4/   Các hoạt động khác : 
- Nhận hồ sơ sáng kiến kinh nghiệm năm học 2017-2018 trước ngày 15/03/2018, nộp hồ sơ SKKN các đơn vị thực hiện theo Công văn số 357/PGDĐT ngày 26/10/2017 V/v hướng dẫn viết, đánh giá và công nhận sáng kiến kinh nghiệm năm học 2017-2018.

- Tham gia tốt  HKPĐ cấp huyện đợt 2/2018 gồm cờ vua-điền kinh- bơi lội
- Tổ chức tập huấn xây dựng Cổng thông tin điện tử của ngành và phần mềm Quản lý đề kiểm tra Smart Test cho các trường Tiểu học.

- Tiếp tục quán triệt trong CBQL, GV, NV và học sinh về thực hiện Luật ATGT, phòng tránh tai nạn, thương tích, phòng tránh đuối nước…
- Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất về phòng máy để tổ chức thi năng khiếu về Anh văn và toán.
- Triển khai luật phòng chống tham nhũng và luật thực hành tiết kiệm.( Lộc)

Nơi nhận:                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ
- Lưu VT                                                                                  

                                                                                                                  Hoàng Đình Lộc                                                                                                   
